=8 Ministerstvo
£ zdravotnictvi

V Praze dne 13. srpna 2026
Cislojednaci: MZDR 22607/2026-2/PER

MZDRX021G683

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
na pracovni misto

asistent/asistentka
reditele/feditelky odboru politiky zavislosti (ID 2932)

Co Vas bude na této pozici cekat?

e Spoluprace pfi zajisténi jednani Rady vlady pro koordinaci politiky v oblasti zavislosti
(RVKPZ);

e koordinace a vypraveni podkladll pro jednani RVKPZ a zaznamu z jednani RVKPZ,
vcetné jejich archivace;

e koordinace pfipravy a vypraveni materiald v ramci vnitroresortniho pfipominkového
fizeni;

e pisemna, elektronicka a telefonicka komunikace s pFedstaviteli a zastupci vefejné
spravy na celostatni urovni, se zastupcidomacich a zahrani¢nich organizaci a instituci;

e organizacni zajiSténi jednani vyborl a pracovnich skupin RVKPZ;

e zajiSténi chodu sekretariatu Odboru politiky zavislosti;

e koordinace, planovani a vedeni programu Feditele/feditelky odboru;

e evidence a archivace pfichozi a odchozi korespondence odboru v ramci vedeni
elektronické spisové sluzby (Ginis);

e kontrola pInéni termind pisemnosti odboru v ramci spisové agendy;

e vedeni pfehledu dochazky a pfiprava mzdovych podkladd zaméstnanci odboru
(Personalni portal Vema);

e sledovani, kontrola a usmérfiovani hospodafeni v rozsahu plsobnosti odboru
(kancelarské potfeby, obCerstveni, dalsi provozni naklady);

e zapisy z porad vedeni odboru a porad odboru;

e pfiprava podkladd a vyuctovani zahrani¢nich a tuzemskych sluzebnich cest
feditele/feditelky odboru.
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Co budeme pozadovat:

e ukoncené vysSi odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou,

e statni ob&anstvi Ceské republiky nebo ob&anstvi jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obCanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru;

e dosazeni véku 18 let; svépravnost a bezihonnost;

e zdravotni zpusobilost;

e potfebnou znalost Eeského jazyka, neni-li uchazeé statnim ob&anem CR;

e dobrou uzivatelskou znalost prace na PC (Microsoft Office);

e samostatnost, spolehlivost a vysoké pracovni nasazeni;

e organizacni schopnosti a komunikacni dovednosti;

e peclivosta duslednost;

e ochotu ucit se novym vécem

Co Vam muizeme nabidnout?

e pracovni pomér na dobu neurcitou,

e plny pracovni uvazek,

e platové zafazeni v 9. platové tfidé (dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé),

e osobni ohodnoceni a odmény odpovidajici dosahovanym vysledkim,

e pruznou pracovni dobu, moznost home office,

¢ Sirokou nabidku benefita,

e 5 tydnu dovolené,

¢ indispozi¢ni volno,

e pfispévek na stravovani;

e moznost stravovani v budové ministerstva,

e prispévek na penzijni pfipojisténi az 9 600 KE&/rok,

e kartu Multisport,

e praciv atraktivni lokalité v centru Prahy.

Kdy Vas budeme na této pozici o¢ekavat: nejlépe od 1. zafi 2026 nebo dle dohody
Kde budete pracovat: Palackého namésti 4, 128 00 Praha 2
Zivotopis a motivaéni dopis zasilejte nejpozdgji do 28. srpna 2026

e prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb nebo osobné na adresu:
Ministerstvo zdravotnictvi, odbor personalni, Palackého namésti 4, 128 00 Praha 2,
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e elektronickou formou e-mailem na elektronickou adresu Ufadu podatelna@mzd.gov.cz,
e elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID DS: pv8aaxd)

vzdy s oznaéenim ,,NEOTVIRAT-Vybérové fizeni PZA (2932).

Ministerstvo zdravotnictvi si vyhrazuje pravo vybérove fizeni zrusit, zménit jeho podminky,
pfipadné nevybrat Zadného uchazece.

vyvéseno: 13. 8. 2026 svéseno: 29. 8. 2026
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